UBND HUYEN LONG THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGUYEN PUC UNG Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
HOQI PONG XET TUYEN
VIEN CHUC
Sb: 03 /QD-THCS Long Thanh, ngay 30 thang 01 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc xét tuyén vién chirc
trwong THCS Nguyén Pirc Ung Niam hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG THCS NGUYEN DUC UNG

Cin cir Nghi dinh s6 115/2019/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc;

Cin ct Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia Bo truong Bo Noi
vu ban hanh Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén coéng chic, vién chirc, thi ning
ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén coéng chirc, vién churc, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét
thang hang chtc danh nghé nghiép vién chuc;

Cin cir Thong tu s6 16/2017/TT-BGDDT ngay 12 thang 7 nim 2017 ctua Bo
truong B Gido duc va Pao tao vé viéc huéng dan danh muc khung vi tri viéc 1am va
dinh mirc s6 lwong ngudi lam viée trong cac co sé gido duc phd thong cong lap;

Cin ctr Quyét dinh sé 27/2012/QD-UBND ngay 05 thang 4 nim 2012 cua Uy
ban nhan dan tinh Dong Nai (UBND tinh) ban hanh quy dinh quan Iy va phan cap
quan ly cong chue, vién chue thuoc UBND tinh, UBND cép huyén;

Cin ctr Quyét dinh sb 53/2021/QD-UBND ngay 26 thang 11 nam 2021 cua Uy
ban nhan dan tinh Pong Nai ban hanh quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly
vién chure trén dia ban tinh Déng Nai;

Cin c Quyét dinh sé 1442/QD-UBND ngay 21/3/2022 cta UBND huyén
Long Thanh vé viéc phan b6 s6 luong ngudi lam viée trong don vi su nghiép cong lap,
nguoi lam viéc trong cac HGi co tinh chit dic thu truc thuoc UBND huyén Long
Thanh nam 2022;

Can cr Vian ban sd 13571/UBND-VX ngay 01/10/2022 cia UBND huyén
Long Thanh vé viéc trién khai thuc hién Quyét dinh s 53/2021/QD-UBND ngay
26/11/2020 ctia UBND tinh Dong Nai;

Theo d& nghi ctia bd phan chuyén mén truong THCS Nguyén Dtc Ung



QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc xét tuyén vién
chtrc truong THCS Nguyén Ptc Ung nim hoc 2022-2023.

Piéu 2. Chu tich Hoi dong tuyén dung vién chuc, cac bd phan gitp viéc cho
Ho6i dong, Ban giam sat, CGGVCNV va hoc sinh truong THCS Nguyén Puc Ung
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./

Noi nhgn: T/M HOI PONG TUYEN DUNG
- Hoi dong tuyén dung; CHU TICH
- Céc thi sinh; )

- Ban giam sat;
- Céc thanh vién giam khao, giam sat;
- Luu: VT.
HIEU TRUONG
Ngb Vin Tét



UBND HUYEN LONG THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGUYEN bUC UNG Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
HOQI PONG XET TUYEN
VIEN CHUC
QUY CHE

Té chirc xét tuyén vién chire trweong THCS Nguyén Pirc Ung
(Kém theo Quyét dinh s6 03/QD-THCS ngay 30 / 01 /2023 ciia
Hoi dong tuyén dung vién chirc treong THCS Nguyén PircUng)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc thuc hién cac ndi dung cua ky xét tuyén vién
chire truong THCS Nguyén Dic Ung nam hoc 2022-2023 (sau diy goi tat 1a ky xét
tuyén vién chirc).

Diéu 2. Déi tuwong ap dung

1. Thi sinh du tiéu chuan, diéu kién dé du xét tuyén vién chuc theo quy dinh tai
Piéu 22 Luat Vién chutc, Pidu 5 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chiic va khoan 1 Diéu 2
Nghi dinh sé 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cta Chinh phii vé sira d6i, bo sung
mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién chirc, nang ngach cong chirc, thing
hang vién chuc va thuc hién ché do hop déng mot sb loai cong vi¢c trong co quan
hanh chinh nha nudc, don vi s nghiép cong lap.

2. Hoi dong tuyén dung vién chirc, Ban giam sat, Ban kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén, Ban kiém tra, sat hach, Ban d¢ thi phong van tai ky xét tuyén vién chuc.

3. CBGVCNV va hoc sinh truong THCS Nguyén Pic Ung

Chuwong 11
PHAM VI, NGUYEN TAC, POI TUQNG, PIEU KIEN XET TUYEN

Pic¢u 3. Pham vi va nguyén tic xét tuyén vién chirc
1. Pham vi xét tuyén

Thi tuyén 08 vi tri viéc 1am gém

- Gido vién Sinh hoc 01

- Gio vién Tiéng Anh: 02

- Gido vién Ngit van: 02



- Gido vién My¥ thuat: 01
- Nhén vién Y té: 01

- Nhan vién Thiét bi: 01
2. Nguyén tic xét tuyén

a) Viéc xét tuyén vién chirc thong qua Hoi dong tuyén dung vién chirc do Hiéu
truong THCS Nguyén Pic Ung thanh 1ap; thi sinh tring tuyén do Hoi ddng tuyén
dung vién chuc kiém tra, sat hach va bao cdo UBND huyén Long Thanh cong nhan
két qua xét tuyén.

b) Viéc xét tuyén phai dam bao dan chu, cong khai, cong bang, dung quy dinh
ctia phép luat vé tuyén dung vién chirc

c¢) Moi cong dan c6 du diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh cta phap luat déu
dugc tham dy xét tuyén.

d) Mdi thi sinh chi dugc ding ky du tuyén tai 01 vi tri viéc 1am can tuyén dung
phu hop voéi trinh do chuyén mon, néu tring tuyén duoc bd tri 1am viée tai don vi
dang ky du tuyén. Khong bao luu két qua cho 1an tuyén dung sau.

Dicu 4. Doi twgng va tiéu chuan, diéu ki¢n

1. Thi sinh diang ky du xét tuyén vién chirc phai dam bao cac tiéu chudn, diéu
kién theo quy dinh tai Didu 22 Luat Vién chirc, Didu 5 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngdy 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st dung va quéan Iy vién chirc
va khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc, ning ngach
cong chirc, thing hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop dong mot s loai cong viée
trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cong lap, cu thé:

- C6 Qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam.

- Tir dd 18 tudi tro 1én.

- C6 don dang ky du tuyén.

- C6 1y lich 10 rang.

- Cé van béng, chung chi dao tao phu hop véi vi tri viéc lam.
- P strc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu.

- Khong phan biét loai hinh dao tao, van bang, ching chi, trudng cong 1ap, truong
ngoai cong 1ap.



2. Nhitng thi sinh sau ddy khong duoc ding ky dy tuyén vién chic
a) Mét nang luc vé hanh vi dan su hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan su.

b) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chip hanh ban an, quyét dinh vé
hinh sy cua Toa an; dang ap dung bién phdp xi 1y hanh chinh dua vao co s& chira
bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

3. Vi tri viéc 1am va trinh do chuyén mon can tuyén dung theo Bang nhu cau
tuyén dung chi tiét kém theo.

Chuwong 111
HOQI PONG VA HOAT PONG CUA HQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 5. Thanh lap Hoi dong tuyén dung vién chirc

1. Hoi dong tuyén dung vién chirc do Hiéu trudng trudng THCS Nguyén Bic
Ung quyét dinh thanh lap, gé)m 07 nguoi do Hiéu trudng lam Chu tich Hoi dé)ng, 01
Ph6 Hi¢ trudng 1am Pho Chu tich Hoi dé)ng va 05 thanh vién, trong d6: 03 thanh vién
1a T6 truong chuyén mén, 01 thanh vién 1a Giam ddc Trung tdm Dich vu viéc lam tinh
Binh Phudc, 01 thanh vién 1a Truéng ban TTND, 01 thanh vién kiém Thu ky Hoi
d6ng 12 Nhan vién Van thu.

2. Hoat dong ctia Hoi dong tuyén dung vién chirc

Ho6i déng lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da sd; truong hop
biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét.
Hoi dong c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thanh 1ap cac bd phan gitip viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén; Ban
dé phong van; Ban kiém tra, sat hach khi t6 chirc thuc hién phdng van.

b) T6 chire thu phi du tuyén va sir dung phi dy tuyén theo quy dinh.
¢) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, to chirc phong van theo quy ché.
d) B4o cao UBND huyén quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén.

d) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh to chirc xét tuyén.

e) Hoi dong duoc sir dung con diu cia truong THCS Nguyén Dic Ung trong
qué trinh thye hién nhiém vu. Hoi dong tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong b tri nhting nguoi c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia nguoi
du tuyén hoac cua bén vo (chéng) cua nguoi du tuyén; vo hoac chéng, con d¢é hoac
con nudi cta ngudi dy tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi han xur 1y ky luat hodc



dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong tuyén dung, thanh vién céc
bd phan gitp viéc cua Hoi dong tuyén dung.

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia cac thanh vién tham gia
Hoi dong
1. Cha tich Hoi dong

a) Chiu trach nhiém trude phép luat, trude Hi€u trudng viée t6 chuc thuc hién
cac nhiém vu cua Hoi dong va chi dao t6 chirc ky tuyén dung vién chirc bio dam dung
nodi quy, quy ché theo quy dinh.

b) Phan cong trach nhi€ém, nhiém vu cu thé cho tung thanh vién cua Hoi déng.
¢) Quyét dinh thanh 1ap cic bo phan gitip viéc: Ban kiém tra Phiéu ding ky

du tuyén; Ban dé thi phong van; Ban kiém tra, sat hach (dé thuc hién phong
van).

d) T chuc viée xdy dung d& phong van, hudng dan chdm phong vén, dap an;
lua chon, quyét dinh dé phong van; tO chuc bao quan, luu gilr dé phong van, hudng

dan chdm phong vén, dap 4n theo ding quy dinh, bao dam bi mat nha nude do “Mat”.

d) Quyét dinh cu thé cach thuc t6 chirc, thoi gian bat dau thi cta timg phan thi
trong noi dung thi phong van tai vong 2 cta ky tuyén dung vién chuc.

e) Bao cao Hiéu trudng ban hanh cic quyét dinh: Danh sach thi sinh du diéu
kién tham du ky xét tuyén sau khi kiém tra Phiéu ding ky du tuyén; cong nhan két qua

tuyén dung vién chtrc.

g) Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 céo trong qué trinh td chirc
ky tuyén dung vién chirc.

2. Phé Chi tich Hoi dong

Giup Chu tich Hoi déng diéu hanh hoat dong cua Hoi déng va thuc hién mot sd
nhiém vu cu thé theo su phan cong cia Chu tich Hoi dé)ng; chiu trach nhiém trudc
phap luat, trude Chu tich Hoi dong vé nhiém vu dugc phan cong.

3. Uy vién Hoi dong

Uy vién Hoi d@)ng thuc hién nhiém vu cu thé do Chu tich Ho1 déng phan cong,
bao dam hoat dong cia Hoi déng thuc hién ding quy dinh cua phép luat; chiu trach
nhiém trude phap luat, trude Chu tich Hoi déng vé nhiém vu dugc phan cong do.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong



Chiu trach nhiém trudc phap luat, trudec Chu tich Hoi dong vé cac nhiém vu
dugc phan cong sau day:

a) Chudn bi cac van ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong cua Hoi déng; ghi bién
ban céac cudc hop cua Hoi déng; chuan bi danh sach thi sinh, cic mau bién ban phuc
vu cho hoat dong cua ky tuyén dung vién chirc va cidc mau biéu, tai liéu khac lién
quan dén hoat dong ctia Hoi dong.

b) T6 chirc viéc thu phi du tuyén, quan 1y thu, chi va thanh quyét toan phi du
tuyén theo quy dinh.

c) T chire, chuan bi céc tai liéu huéng dan 6n tap cho thi sinh (néu co).

d) Tong hop, bao cao Chu tich Hoi dong vé két qua ky tuyén dung vién chirc.
d) Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cia Chu tich Hoi déng.
Pi¢u 7. Thanh l4p cic ban giup viéc cho Hoi dong

1. Thanh 1ap Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén

a) Ban kiém tra Phiéu ding ky dy tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén dung vién
churc quyét dinh thanh lap, gém: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh
vién kiém Thu ky.

b) Nhi¢m vu, quyén han va trach nhi¢m cua Trudng ban kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén:

- Chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc Chu tich Hoi déng viée to chire thuc
hién nhiém vy kiém tra Phiéu dang ky du tuyén.

- T4 chire thuc hién viéc kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi du tuyén da
dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén.

- Tong hop danh sach nguoi ding ky du tuyén dap tng du diéu kién, tiéu chuan
du tuyén; danh sach ngudi ding ky du tuyén khong dap ung du didu kién,tiéu chuan
du tuyén, bao cao Chu tich Hoi dong.

¢) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua cac thanh vién Ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén:

Thuc hién nhiém vu kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta nguoi dy tuyén theo yéu
cau cua vi tri viéc 1am dd dang ky tai Phiéu ding ky du tuyén theo phan cong cia
Trudng ban; chiu trach nhiém trude phap luat, trudc Trudng ban kiém tra phiéu dang
ky du tuyén vé nhiém vu duogc phan cong.



d) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién kiém Thu ky Ban kiém
tra phiéu ding ky du tuyén:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban kiém tra Phiéu diang ky du tuyén va thuc
hién cac nhiém vu khéc theo phan cong cua Trudng ban kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén; chiu trach nhiém trudc phap ludt, truéc Trudng ban kiém tra phiéu dang ky du
tuyén vé nhiém vu duge phan cong.

d) Tiéu chuan cta ngudi duoc cir tham gia Ban kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén:

Nguoi duoc cir tham gia Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén 1a vién chuc
truong THCS Nguyén Dtrc Ung ; ¢6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém cong tac trong
nganh, linh vyc phu hop voi yéu cAu cta vi tri can tuyén.

2. Thanh lap Ban kiém tra, sat hach xét tuyén vién chirc

a) Ban kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi déng thanh lap dé t6 chire viée phong
van, gdbm: Truong ban va cac thanh vién, trong d6 ¢6 mot thanh vién kiém Thu ky.

b) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia Truong ban kiém tra, sat hach:

- Chju trach nhiém truéc phap luat, trude Cha tich Hoi dong t6 chirc viée kiém
tra, sat hach dung quy dinh.

- T6 chirc thuc hién viéc phong véan, chdm diém phong van theo nguyén tic
moi thi sinh du thi phai c6 it nhat tir 02 thanh vién tré 1én chim diém.

- Téng hop két qua diém phong van kém theo timg phiéu cham diém déi voi
tirng thi sinh, dung trong tai dan kin, niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu
ky Hoi dong.

- Giir bi mat két qua diém phong van.
c¢) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban kiém tra, sat hach:

- T6 chirc phong van va chim diém thi sinh theo dung dap an, hudéng dan chim
diém, thang diém ctia dé phong van.

- B4o c4o cac ddu hiéu vi pham trong qua trinh t6 chtrc phong van voi Truong
ban kiém tra, sat hach va kién nghi hinh thtrc xir 1y.

- Giir bi mat két qua diém phong van.

- Chiju trach nhiém trudc phap luat, trudc Trudng ban kiém tra, sat hach vé
nhiém vu dugc phan cong.



d) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién kiém Thu ky Ban kiém
tra, sat hach:

Thyc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop cua Ban kiém tra, sat hach va
thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cta Trudng ban kiém tra, sat hach; chiu
trach nhiém trude phap luat, trudc Trudng ban kiém tra, sat hach vé nhiém vu dugc
phén cong.

d) Tiéu chuén cua nguoi dugce cu tham gia Ban kiém tra, sat hach:

- Ngudi duoc cir tham gia Ban kiém tra sat hach 1a cong chuc, vién chic cia
S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; c6 trinh d§ chuyén moén, kinh nghiém cong tac
trong nganh, linh vuc va pht hop véi yéu ciu cua vi tri cn tuyén.

- Nguoi duoc cir tham gia Ban kiém tra, sat hach khong dugc tham gia Ban dé
phong van.

3. Thanh lap Ban dé thi phong van

a) Ban d¢é thi phong van do Chu tich Hoi dong thanh 1ap gdm: Trudng ban va
cac thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

b) Nhiém vy, quyén han va trach nhi¢m cta Trudng ban dé thi phong van:

- Chiu trach nhiém trudc phap luat, truéc Chu tich Hoi dé)ng viéc to chire diéu
hanh hoat dong ctia Ban dé thi phong vén trong cong tac xay dung ngan hang cau hoi,
dé thi phong véan, hudng dan cham thi phong van, dap 4n chim thi phong vén.

- T6 chirc thuc hién viée xdy dung ngan hang cdu hoi, dé thi phong van, hudng
dan chim thi phong van, dap an cham thi phong van theo quy dinh.

- Bao mat ngan hang cdu hoi, dé thi phong van, huéng din chdm thi phong vén,
dap 4n chim thi phong van khi chua t6 chirc chim thi phong van theo quy dinh bi mat
nha nudc do “Mat”.

¢) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban dé thi phong vén:
- Tham gia xay dung ngan hang cau hoi, dé thi phong van, huéng dan chdm thi

phong van, dép an cham thi phong van theo phan cong cua Truong ban dé thi phong
van.

- Bao mat ngan hang cau hoi, dé thi phong van, huéng din chdm thi phong vén,
dap 4n chim thi phong van khi chua t6 chire chim thi phong van theo quy dinh bi mat
nha nudc do “Mat”.

d) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban d¢é thi
phong van:



Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban dé phéng van va thuc hién cdc nhiém vu
khac theo phan cong cia Trudng ban dé phong van; chiu trach nhiém trude phap luat
va trude Trudng ban dé phong van vé nhiém vu dugc phan cong.

@) Tiéu chudn cua ngudi duoc cir tham gia Ban dé thi phong van:

- Ngudi duge cir tham gia Ban dé phong van 13 vién chic cia truong THCS
Nguyén Ptc Ung; c6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh
vue va phi hop vé6i yéu cau ctia vi tri can tuyén.

- Nguoi duoc cir tham gia Ban dé thi phong van khong dwoc tham gia Ban
kiém tra, sat hach.

e) Nguyén tic 1am viéc ciia Ban dé thi phong vén:

- Tung thanh vién Ban dé thi phong van phai chiu trach nhiém c4 nhén trudc
phap luat, trudc Truong ban dé thi phong van vé nodi dung cua dé thi phong vén, cau
hoi thi phong van, hudng dan chim thi phong van, dap 4n chdm thi phong van theo
chuc trach, nhi¢m vu dugc phan cong; chiu trach nhi¢m giltr bi mat ndi dung cia dé thi
phong vén, cdu héi thi phong van, huéng dan chdm thi phong van, dap an chim thi
phong van.

- Cac thanh vién ctia Ban dé thi phong van lam viéc doc lap va truc tiép véi
Truéng ban dé thi phong van; ngudi dugce giao thuc hién nhiém vu ndo chiu trach
nhiém thyc hién nhi€ém vu d6, khong dugc tham gia vao cac nhiém vy khac cia Ban
dé thi phong vén, trir trudng hop dugc Trudng ban phan cong.

Chuwong IV
TO CHUC XET TUYEN

Piéu 8. Noi dung, hinh thirc xét tuyén vién chirc

1. Viéc tuyén dung vién chtrc truong THCS Nguyén Pirc Ung duogc thuc hién
bang hinh thirc xét tuyén.

2. Noi dung xét tuyén vién chirc dugc thuc hi¢n theo 2 vong nhu sau:
a) Vong 1: Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén cua céc thi sinh

- Kiém tra diéu kién, tiéu chuan cia ngudi du tuyén dang ky tai phiéu dang ky
du tuyén vién chirc theo yéu cau ciia vi tri viéc 1am, néu phu hop thi nguoi dy tuyén
dugc tham dy vong 2 quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

- Cham nhat trong thoi gian 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra
diéu kién, tiéu chuan cua ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung vién chirc
phai thong bao tri¢u tap thi sinh tham du vong 2.



- Cham nhat trong thoi gian 15 ngdy sau ngay thong béo triéu tap thi sinh dugc
tham du vong 2 thi phai tién hanh t6 chtc xét tuyén vong 2.

b) Vong 2

- Hinh thirc thi: Phong vén tryc tiép dé kiém tra vé nang luc, trinh do chuyén
mon, nghiép vu cia thi sinh du tuyén.

- Noi dung thi phong van: kiém tra kién thic chung vé phap luat; kién thuc
chuyén nganh; kién thtrc thuc t& vé nhimg nodi dung lién quan dén vi tri du tuyén, k¥
ning giao tiép, ung xtr. Noi dung chuyén mén nghiép vu chuyén nganh phai cin cir
vao nhiém vu, tiéu chudn vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu cta chic danh nghé
nghiép vién chirc va phai pht hop voi yéu ciu cia vi tri viée 1am can tuyén. Céc vi tri
viéc lam yéu cau chuyén mén, nghiép vu khac nhau thi cdc dé thi phong van mén
nghiép vu chuyén nganh khac nhau tuong (mg véi yéu cau cua vi tri viée 1am can
tuyén.

- Thoi gian thi: Thi phong van 30 phiit (trudc khi thi phong vén, thi sinh du thi
c¢6 khong qua 15 phut chuan bi).

- Thang diém thi phong van: 100 diém, trong d6: Kién thirc chung 1a 30 diém,
chuyén mén 1a 60 diém, cdu hoi phu va ky ning giao tiép, tng xir 1a 10 diém.

- Khéng thuce hién viée phuc khao d6i véi két qua phong véan.
Piéu 9. Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén ciia thi sinh

Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén vién chirc kiém tra thong tin tai Phiéu
dang ky dy tuyén vién chirc cua thi sinh, néu thi sinh dang ky du tuyén tir 02 vi tri
viéc lam trd 1én hodc van béng, ching chi khong phu hop véi yéu cau tai vi tri viée
lam cua thi sinh dang ky s& bi loai khoi danh sach va khong duoc tham gia dy tuyén
ky xét tuyén vién chirc. Hb so dang ky du tuyén khong hoan tré lai.

Céc thi sinh ding ky du ky xét tuyén vién chtrc phéi chiu trach nhiém trudc
phap luat vé cac thong tin trong Phiéu dang ky du tuyén vién chirc ctia minh; truong
hop khai khong ding thong tin, gia mao vin bang, ching chi s& bi xir 1y theo quy dinh
ctia phap luat va bi hiy két qua xét ky xét tuyén vién chirc; trudong hop da c6 két qua
tuyén dung vién chirc s& bi hay bo két qua tuyén dung vién chc.

Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén vién chirc tong hop, bao cdo Hoi dong
tuyén dung vién chirc két qua kiém tra phiéu dang ky du tuyén vién chirc ciia cac thi
sinh va théng bao dé cac thi sinh biét tham dy phong van vong 2.

Pi¢u 10. Huéng din thi sinh nghién ciru tai liéu va giai dap nhirng ndi
dung lién quan dén ky xét tuyén



Sau khi ¢6 théng béo danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu chuan tham gia du
vong 2 ky xét tuyén vién chirc, Hoi dong tuyén dung vién chuc triéu tap thi sinh dé
hudng dan thi sinh nghién ctru tai liéu, giai dap nhiing ndi dung danh muyc tai liéu on
tap va cac ndi dung khac lién quan dén ky xét tuyén vién chuc.

Piéu 11. Cong tac td chirc
1. Cong tac chuén bi

a) Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cua thi sinh dy tuyén tai vong 1, phai giri thong bao triéu tap thi sinh du phong
van, thong béo cy thé thoi gian, dia diém t6 chirc on tap (néu c6) va dia diém t6 chirc
phong van cho céc thi sinh c6 du diéu kién du xét tuyén tai vong 2.

b) Trudc ngay to chirc phong van 01 ngay, Hoi dong tuyén dung vién chirc
niém yét danh sach thi sinh theo s6 bao danh dé phong van; so dd vi tri phong dé
phong van; ndi quy, quy ché tai dia diém t6 chuc phong van.

¢) Trude ngay td chirc phong van it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
d6ng phai hoan thanh cac cong tac chuan bi cho viéc phong van nhu sau:

- Danh sach thi sinh dé goi vao phong van; danh sach dé thi sinh ky x4c nhan
sau khi phong vin;

- Céc loai bién ban, gdm: mau bién ban giao, nhan d€ thi phong van; mau bién
ban m¢ dé thi phong van; mau bién ban ban giao két qua phong van; mau bién ban xtr
1y vi pham quy ché, ndi quy phong van va mau bién ban khéc c6 lién quan;

- Thé cua thanh vién Hoi d@)ng, thanh vién Ban kiém tra, sat hach xét tuyén
vién chirc; thanh vién Ban giam sat, bd phan phuc vu. Thé cia Chu tich, Phé Chu tich,
Uy vién Hoi dong tuyén dung vién chirc, Trudng Ban kiém tra, sat hach xét tuyén vién
chirc in day du ho tén va chirc danh. Thé cta cac thanh vién khac chi in chirc danh.

2. T6 chirc phong van

a) Khi chdm diém phong van phai c6 it nhat tir 02 thanh vién trd 1én cham thi.
Piém chidm phong van duoc cac thanh vién cham doc 1ap trén phiéu chdm diém dbi
v6i timg thi sinh, c¢6 chit k¥ va ghi rd ho va tén cta thanh vién chim diém.

b) Xtr Iy két qua cham diém phong van:

- Trudng hop cac thanh vién cham diém chénh léch nhau tir 05 diém tré xudng
(diém cua thanh vién chim cao nhét voi diém cua thanh vién chdm thap nhét) thi liy

diém trung binh cong ctia cac thanh vién cham thi 1am diém chinh thic roi ghi diém
vao bang tong hop chung. Diém 1¢ cua tong diém toan bai duoc 1am tron dén 1 (mot)



chir s6 thap phan. Céc thanh vién tham gia chdm thi cung ky, ghi 16 ho tén vao bang
tong hop chung.

- Trudng hop cac thanh vién chim chénh 1éch nhau tir trén 05 dén dudi 10
diém (diém cua thanh vién chdm cao nhat v6i diém cta thanh vién chim thap nhat) thi
Trudng ban kiém tra, sat hach to chtrc ddi thoai véi cac thanh vién tham gia chdm, sau
d6 Trudng ban kiém tra, sat hach quyét dinh diém chinh thirc rdi ghi diém vao bang
téng hop chung. Piém 1¢ cua tong diém toan bai duoc 1am tron dén 1 (mot) chit s6
thap phan. Cac thanh vién tham gia chim thi va Trudng ban kiém tra, sat hach cing
ky, ghi 16 ho tén vao bang tong hop chung.

- Trudng hop cac thanh vién chidm chénh 1éch nhau tir 10 diém trd 1én (diém
cua thanh vién cham cao nhit voi diém cua thanh vién chim thap nhat) thi Trudng ban
kiém tra, sat hach bao cdo Chu tich Hoi déng td chire di thoai gilta cac thanh vién
tham gia cham, sau d6 Chu tich Hoi dong quyét dinh diém chinh thic roi ghi diém vao
bang téng hop chung. Piém 1é cia tong diém toan bai dugc lam tron dén 1 (mot) chix
s6 thap phan. Céac thanh vién tham gia cham thi va Chu tich Hoi dong cung ky, ghi 1&
ho tén vao bang téng hop chung.

¢) Truong ban kiém tra, sat hach niém phong két qua chim phong van va ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ngay sau khi két thiic budi phong vén.

d) Khong thuc hién viéc phuc khao ddi voi két qua diém thi phong vén, thuc
hanh, bao vé dé an.

Picéu 12. Xac dinh thi sinh tring tuyén ky xét tuyén vién chirc

1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai cé du cac diéu kién sau
day:

a) C6 két qua diém thi phong van tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én;

b) C6 sb diém vong 2 cong voi diém uu tién (néu cd) cao hon 13y theo thir ty tir
cao xué)ng thép trong pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cua ting vi tri viéc lam cu thé
nhu sau:

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc cong 7,5 diém vao két
qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi dan tde thiéu s6, si quan quan d0i, si quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong binh, con
bénh binh, con ctia nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con ctua thuong binh
loai B, con ctia ngudi hoat dong cach mang trudce tong khoi nghia (tir ngay 19 thang 8
nam 1945 trd vé trudce), con dé cua nguodi hoat dong khang chién bi nhiém chét doc



hoéa hoc, con Anh hung Lyc luong vii trang, con Anh hung Lao dong: dugc cong 5
diém vao két qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong luc
lugng cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thirc tré tinh
nguyén tham gia phat trién nong thon, mién nui tir di 24 thang tro 1én da hoan thanh
nhiém vu: dugc cong 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2.

2. Truong hop c6 tir 02 ngudi tré 1én c6 két qua diém phong van quy dinh tai
vong 2 cong voi diém wu tién quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay (néu c6) bang
nhau & chi tiéu cudi cing can tuyén dung thi nguoi c6 két qua diém phong van hoic
thuc hanh vong 2 cao hon 1a nguoi tring tuyén; néu van khong xac dinh duoc thi
ngudi ding dau co quan, don vi co thim quyén tuyén dung vién chuc quyét dinh
ngudi tring tuyén.

3. Truong hop nguoi dy xét tuyén vién chirc thudc nhiéu dién wu tién quy dinh
tai diém b khoan 1 Piéu nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhat vao két qua diém
thi tai vong 2 theo quy dinh.

4. Nguoi khong trung tuyén trong ky xét tuyén vién chtrc khong duoc bao luu
két qua xét tuyén cho céac ky xét tuyén lan sau.

Piéu 13. Giai quyét khiéu nai, td cao

1. Trong qua trinh t6 chirc ky xét tuyén vién chirc, truong hop c6 don thu phan
anh, kién nghi, khiéu nai, t6 co thi Hoi ddng tuyén dung vién chirc xem xét giai quyét
theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, té cdo.

2. Truong hop c6 don thu phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé cac noi
dung lién quan dén ky tuyén dung vién chirc sau khi Hoi dong tuyén dung vién chic
d3 giai thé thi co quan c6 tham quyén t6 chirc tuyén dung vién chirc xem xét, giai
quyét theo quy dinh ctia phéap luat vé khiéu nai, t6 céo.

Piéu 14. Luu trir tai liéu

1. H6 so, tai liéu vé ky tuyén dung vién chirc, bao gdm: cac vin ban vé to chic
ky xét tuyén vién chirc do Giam dbc So ky ban hanh; cac vin ban ciia Hoi dong truyén
dung vién chuc trong qué trinh td chirc thuc hién; bién ban cac cudc hop Hoi déng;
danh sach tong hop nguoi du dicu kién du tuyén vién chirc; cac bién ban ban giao dé
thi phong van, bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé thi phong van, bién ban
ban giao bai thi phong van, dé thi gdc, bang tong hop két qua diém thi phong van, bién
ban lap vé cac vi pham quy ché, ndi quy (néu co), quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, quyét dinh giai quyét khiéu nai, td céo (néu c0) va cdac loai bién ban, van ban, tai
liéu khéc lién quan dén ky tuyén dung vién chirc.



2. Trong thdi han 01 nim ké tir ngay két thuc ky tuyén dung vién chirc, Uy vién
kiém Thu ky Ho1 déng chiu trach nhi¢m ban giao toan bo hd so, tai lidu quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay kém theo céc tii dung bai thi phong van con nguyén niém phong
cho luu trit ctia co quan dé t chuc luu trit theo quy dinh cua phéap luat vé luu tri.

Pi¢u 15. Giam sat ky xét tuyén vién chirc

1. Ban giam sat do Hiéu truong quyét dinh thanh lap, gdm: Trudng ban va cac
thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han cta Trudng ban giam sat chiu trach nhiém trudc phap
luat, trudc Hi€u trudng trong qua trinh thuc hién giam sat viéc td chirc xét tuyén cua
Hoi dong theo quy dinh cua phap luat; phan céng nhiém vu cu thé cho ting thanh vién
Ban giam sat va thyc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai diém b va diém c khoan 3
Diéu nay.

3. Nhiém vu, quyén han cua thanh vién Ban gidm sat

a) Thuc hién nhi¢m vu gidm sat theo phan cong ctia Trudng ban giam sat; bao
c40 Trudng ban giam sat vé két qua giam sat va chiu trach nhiém trude phéap luat,
trude Truong ban giam sat vé nhiém vu dugc phan céng. Thanh vién kiém Thu ky
Ban gidm sat ghi bién ban cac cudc hop cua Ban giam sat.

b) Thanh vién Ban gidm sat dugc quyén vao phong thi phong véan trong thoi
gian t6 chtrc thi phong van; co quyén nhic nhd thi sinh, cac thanh vién khac Hoi dong
va thanh vién cac bo phan gitp viéc cuia Hoi dong trong viéc thuc hién quy ché va noi
quy; duoc quyén yéu cau 1ap bién ban dbi véi thi sinh vi pham quy ché, ndi quy (néu
co).

¢) Thanh vién Ban giam sat dugc quyén lap bién ban trong truong hop thanh
vién Hoi déng, thanh vién cac bg phan giup viéc cua Hoi déng, Thu ky giup viéc vi
pham ndi quy, quy ché va dé nghi Hiéu truong xem xét, xtr Iy hanh vi vi pham d6 theo
quy dinh ctia Pang va ctia phéap luat vé can bd, cong chirc, vién chirc.

4. Noi dung gidm sat gom: viéc thyuc hién cac quy dinh cta phép ludt ve to chic
ky tuyén dung vién chuc; veé thuc hién quy ché va ndi quy; vé thuc hién chirc trach,
nhi¢m vu cua céc thanh vién Hoi dong va cac thanh vién tham gia cac by phan gitp
viéc cua H)1 dong.

5. Dia diém gidm sat: tai dia di€ém lam vi¢c cua HQi dong, dia diem lam viéc
cua bo phan gitp viéc cuia Hoi dong.

6. Ti€u chuan thanh vién Ban giam sat

a) Thanh vién Ban gidm sat 1a vién chirc ctia truong THCS Nguyén DPirc Ung



b) Khong b tri nhitng nguoi tham gia 1am thanh vién Hoi dong, thanh vién cac
bd phan gitp viéc cua Hoi dong, thanh vién T6 Thu ky 1am thanh vién Ban gidm sat.

c) Khong b tri nhting ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi em rudt cua nguoi
du tuyén vién chirc hodc ciia bén vo (chong) cua ngudi du tuyén vién chirc; vo hoic
chdng, con dé hodc con nudi clia ngudi dy tuyén vién chirc hodc nhiing nguoi dang
trong thoi han xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Ban
giam sat.

7. Truong hgp thanh vién Ban gidm sat khong thuc hién ding chirc trach,
nhiém vu dugc giao hoac can thi¢p vao cong vi¢c cua cac thanh vién Hoi déng hoac
cua cac thanh vién by phan gitp viéc cua Hoi déng v61 dong co, myc dich ca nhan thi
thanh vién Hoi déng hodc thanh vién bd phan gitp vi¢c cua Hoi déng co quyén dé
nghi Truéng ban giam sat dinh chi viéc thyc hién nhiém vu; dong thoi Truéng ban
gidm sat c6 trach nhiém bao cao Hiéu truéng xem xét, xir 1y trach nhiém theo quy
dinh cua Pang va cua phap luat vé can bo, cong chirc, vién chic.

8. Trudng hop co quan c6 thim quyén quan 1y nha nudc vé cong chirc, vién
chire tham gia giam sat viéc to chirc tuyén dung vién chiic theo thim quyén quy dinh
thi cling phai bao dam nguyén tic hoat dong giam sat theo quy dinh tai diéu nay.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 16. Té chirc thwe hién

1. Quy ché nay duoc ding trén Trang thong tin dién tir cia Trudng , niém yét
tai truong THCS Nguyén Pac Ung. Chu tich Hoi dong tuyén dung vién chirc chiu
trach nhiém trién khai va t6 chirc thuc hién Quy ché theo quy dinh.

2. Giao Hiéu truéng tham muu v6i cac to chuyén moob ban hanh quyét dinh
Thanh 13p Hoi dong tuyén dung vién chirc truong THCS Nguyén Puc Ung.

3. bia diém lam viéc cua Hoi déng tuyén dung vién chtrc: Phong Hanh chinh,
truong THCS Nguyén Pac Ung (sé 51, dudng Toén Puc Thiang, khu Phudc Hai, TT.
Long Thanh, huyén Long Thanh, tinh Dong Nai)

4. Pia diém t6 chuc thi thyc hanh : Truong THCS Nguyén Duc Ung (sé 51,
duong Ton Pic Thang, khu Phude Hai, TT. Long Thanh, huyén Long Thanh, tinh
DPong Nai)

5. Pia diém lam viéc cua cac bd phan gitp viéc va td churc tiép nhan phiéu
dang ky dy tuyén vién chuc cua thi sinh: Phong Hanh chinh, truong THCS Nguyén
Puc Ung (s6 51, dudng Ton Pic Thiang, khu Phude Hai, TT. Long Thanh, huyén
Long Thanh, tinh Dong Nai)



Trong qué trinh thuc hién néu c6 khé khin, vudng méc, Hoi dong va cac ban
gitip viéc cho Hoi dong, Ban gidm sat va cic ca nhan c6 lién quan kip thoi bao céo,
kién nghi Hiéu dé xem xét, giai quyét. Cac td chirc va ca nhan vi pham Quy ché nay
thi tiy theo tinh chat, mirc do vi pham s& bi xtr 1y theo quy dinh ciia phéap luat hién
hanh./.



